KiLiS iL KULTUR VE TURiZM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN

ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI

(EN GEC)

Sireli Olmayan
Yayin Bandrolii

(Kamu
Kuruluglari)

5846 sayil Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’nun ve ilgili mevzuat kapsaminda
Bandrol Uygulamasina iligkin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik (08/11/2001
tarihli ve 24577 sayili Resmi Gazete):

a) Basvuru dilekgesi

b) Talep formu ve taahhiithname (talep
numarasini gosterir)

c) Yetkilinin TC kimlik numarasi beyani
d) Yetki belgesi

e) Vergi numarasi beyani (iktisadi isletme
isletmesi halinde)

f) Matbaa sertifikasi numarasi beyani

g) Mali haklarin devrine ya da kullanim
yetkilerine iligkin s6zlesme/lisans
sozlesmesi/eser sahiplerine verilen
muvafakatname/mali haklarin kullandirma
yetkilerini gosterir belge

h) Banka dekontu

30 Dakika

istege Bagh
Bandrol

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’nun ve ilgili mevzuat kapsaminda
Bandrol Uygulamasina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik (08/11/2001
tarihli ve 24577 sayili Resmi Gazete):

Bagvuru sahibi (gercek kisi/dernek/vakif
vb) esas alinmak suretiyle siireli olmayan
yayin bandrolii bagvurusunda istenen
belgelere ek olarak kayit tescil numarasi
beyani

30 Dakika

Sertifika Talebi

( Tuzel Kisiler,
Dernekler,
Vakiflar)

5846 Sayil Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’nun ve ilgili mevzuat kapsaminda
Bandrol Uygulamasina iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yénetmelik (08/11/2001
tarihli ve 24577 sayili Resmi Gazete:

30 Dakika




www.telifhaklari.gov.tr internet
adresinden “Sertifikalandirma Vatandas
Basvurusu” isleminin yapilarak internet
ciktisi ile birlikte:

a) Dilekge
b) Yetkilinin TC kimlik numarasi beyani
c) Vergi numarasi beyani

d) Ticaret veya Esnaf Odasi faaliyet
belgesi/kurulus tuziigii/vakif senedi (ilgili
faaliyeti gosterir ifadeyi iceren)

e) Sicil Gazetesi

f) Fikir ve sanat eserlerinin ¢cogaltilimig
niishalarini kiraya veren yerler igin,
kiralama haklarinin devralindigini gosterir
yetki belgesi

g) Banka dekontu

Sertifika Talebi

(Kamu
Kurumlari)

5846 sayil Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’nun ve ilgili mevzuat kapsaminda
Bandrol Uygulamasina iligkin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yéonetmelik (08/11/2001
tarihli ve 24577 sayili Resmi Gazete:

www.telifhaklari.gov.tr internet
adresinden “Sertifikalandirma Kamu
Basvurusu” isleminin yapilarak internet
ciktisi ile birlikte:

a)
Dilekge

b) Yetkilinin TC kimlik numarasi beyani
c) Yetki belgesi

d) Vergi numarasi beyani(iktisadi isletme
isletmesi halinde)

e) Fikir ve sanat eserlerinin ¢ogaltilmis
niishalarini kiraya veren yerler igin,
kiralama haklarinin devralindigini gosterir
yetki belgesi

f) Banka dekontu

30 Dakika



http://www.telifhaklari.gov.tr/
http://www.telifhaklari.gov.tr/

2863 Sayil
Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarini
Koruma
Kanununu 12.
Maddesi
Geregince
Yardim Talebi

2863 Sayili Kanunun 12. Maddesine gore;
Tasinmaz Kiiltiir Varhiklarinin Onarimina
Yardim Saglanmasina Dair Yonetmelik
(15/07/2005 tarihli ve 25876 sayili Resmi
Gazete):

A)PROJE ICIN ISTENILEN BELGELER

a) Miiracaat dilekgesi (kanuni tebligat
adresi belirtilmeli)

b) Tasinmaza iliskin tescil karar

c) Projenin kapsamina, isin bitirilme
siiresine ve tahmini bedeline iligkin rapor

d) 9x13cm boyutundan kiigiik olmamak
kaydi ile yapinin igini, disini ve gevresini
gosteren net gekilmis fotograf albiimii

e) Capli tasarruf vesikasi veya tapu ornegi
f) Fotografli niifus cazdani 6rnegi

g) Sit paftasi ve imar durumu ile ilgili belge
(ilgili belediyeden)

h) Kadastro Miidiirliigii’nden kadastral
durum belgesi (harita plan 6rnegi)

B)PROJE UYGULAMALARI iGiN iSTENILEN
BELGELER

a) Proje uygulamasinin kapsamina, igin
bitirilme siiresine, uygulama
asamalarina ve tahmini bedeline iliskin
rapor

b) )9x13cm boyutundan kiigiik olmamak
kaydi ile yapinin igini, disini ve gevresini
gosteren net gekilmis fotograf albiimii

c)Belediyesinden ve ilgili koruma
kurulundan onayli arsanin ve binanin
durumunu gésteren 1/500 6lgekli vaziyet
plani

d)Capli tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi

e)Tasinmaza iligkin tescil karari, ilgili
kurulca onayli rél6éve, restorasyon ve
gerekiyorsa restitiisyon projesi

Yil igcinde alinan
miiracaatlar
Bakanhgimiz Kiiltiir
Varliklari ve Miizeler
Genel Midiirliigiine
gonderilmekte olup,
Bakanhgimizca olustur
ulan degerlendirme
komisyonunca isleme
tabidirler.




f) )Fotografli niifus ciizdani 6rnegi

g)Kanuni tebligat adresi, Valilikten havaleli
miiracaat dilekgesi

h) Kadastro Midiirliigii’'nden kadastral
durum belgesi (harita plan 6rnegi)

2634 Sayih
Turizmi Tegvik
Kanununun 37.
Maddesi
Geregince
Turizm Belgesi
Talebi

2634 Sayih Turizmi Tesvik Kanununun 37.
Maddesi geregince; Turizm Tesislerinin
Belgelendirilmesine ve Niteliklerine iliskin
Yénetmelik (21/06/2005 tarihli ve 25852
sayili Resmi Gazete):

a) Basvuru dilekgesi

b) Belge talep eden tesise iliskin rapor
¢) Taahhitname

d) Miilkiyet belgesi

e) Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi ilani

f) lIsyeri agma ve ¢alisma ruhsati

Kaltir ve Turizm
Bakanhginin goriisiine
sunulur

Enformasyon ve
Tanitma
Hizmetleri

Bilgi talebinde bulunan kisi veya kisilerin il
Kiiltir ve Turizm Miidiirliigii ile Turizm
Danisma Biirosu’na miiracaatlari halinde,
Kilis'te gezilebilecek tarihi ve turistik yerler
hakkinda bilgi, kent plani, brosiir, cd gibi
tanitici yayinlar verilmektedir.

Ayrica, il Kiiltiir ve Turizm
Miidiirligiliniin www.kiliskulturturizm.gov.t

r web adresinden de bilgi edinilebilir.

Sahsin miiracaati
halinde aninda, yazih
talep durumunda

5 giin



http://www.kiliskulturturizm.gov.tr/
http://www.kiliskulturturizm.gov.tr/

Profesyonel Turist Rehberligi Yonetmeligi
25/11/2005 tarihli ve 26004 sayili Resmi
Gazete:

Profesyonel Bakanhgimiz ve Valiligimizce
8 Turist Rehberligi | o5 eylendirilecek yetkililer rehber 15 giin
Faaliyetleri denetimine sahiptir. Gorevlendirilen kisiler
rehber denetimi ile ilgili raporunu
hazirlayip 15 giin igerisinde Bakanliga
sunar.
Bakanhgimizca diizenlenmis turist
rehberligi seminerine katilan
Profesyonel Miidiirliigiimiize bagh profesyonel turist
9 Turist Rehberligi | rehberlerinin vize islemleri: 10 dakika
Vize islemleri a) Seminere katilim belgesi
b) Adli sicil belgesi
4848 Sayili Kanun gergevesinde;
a) Gerekge raporu
Yerel b) Miilkiyet sorunu olmadigina dair belge
Yonetimlerin .
. c) Enciimen karan . .
10 Turizm Amagh 2 giin icinde Bakanliga
Altyapi Projeleri | d) Proje uygulama alanina ait dokiiman sunulur
i¢in Yardim (imar plani, harita, pafta)
Talebi
e) Uygulanacak proje
f) Teknik eleman tarafindan hazirlanmig
projeye ait metraj ve yaklasik maliyet
Kiiltiir ve Turizm Bakanhginca Yerel
Yonetimlerin, Derneklerin, Vakiflarin ve
Ozel Tiyatrolarin Projelerine Yapilacak
Yardimlara iliskin Yonetmelik (15/03/2007
tarihli ve 26463 sayili Resmi Gazete):
Senlikler, Fuar .
ve Festival a) Dilekge 3 gun |glnde
Lo . Bakanhgimiz Arastirma
11 Etkinliklerine b) Etkinlik diizenleme komitesinin ve Egitim Genel
Maddi Yardim
_ olusturulmasi Miidiirligiine arz edilir.
Talebi

c) Gider biitgesi
d) Etkinlik programi taslagi

e) Etkinlige katilacak sanatgi ve gruplarin
listesi




f) Etkinlige ait afis, brosiir vb tanitici
materyal

Ozel Tiyatrolara

Kiiltiir ve Turizm Bakanhginca Yerel
Yonetimlerin, Derneklerin, Vakiflarin ve
Ozel Tiyatrolarin Projelerine Yapilacak
Yardimlara iliskin Yonetmelik (15/03/2007
tarihli ve 26463 sayili Resmi Gazete):

Proje 2 giin iginde

12 . a) Dilekge N
Maddi Katki Bakanhga sunulur
b) Afis, davetiye 6rnekleri
c) Gider belgeleri
d) Oyunun 25 kez sahnelendigini gosterir
tutanak
13 | KorsanYaymn 15 giin
Ihbari Islemi 5224 ve 5846 Sayili Kanun gergevesinde:
a) Dilekge
Cumbhuriyet
Savcisi Glivenlik .
. 5224 ve 5846 Sayili Kanun gercevesinde:
ve Emniyetten
14 Gelen Kitap, CD, | a) Resmi Yazi 1ay
DVD, VCD _
vb.nin Bandrol b) Kitap, CD, DVD, VCD
Tetkiki
Giizel Sanatlar a) Dilekge
15 Galerisinde b) Sanatginin 4 eserinin segici kurul 1ay
Sergi Agma tarafindan degerlendirilmesi

Talebi




16

Turizm Amagh
Sportif Faaliyet
izin Belgesi (Su
Ustii)

2634 sayili Turizmi TegvikKanunun 37.
Maddesi geregince; Turizm Amagh Sportif
Faaliyet Yonetmeligi (15/06/1997 tarihli
23020 sayili Resmi Gazete):

Yeterlilik Belgesi alabilmek igin:
a) Basvuru yazisi,
b) Seyahat acentasi isletme belgesi,

c) Turizm amagh sportif faaliyette
calistirilacak personelin yapacaklari
gorevleri belirten listesi, Sosyal Sigortalar
Kurumuna verilen ise giris belgesinin
onaylanmis sureti ya da Sosyal Sigortalar
Kurumunca diizenlenmis liste suretleri,

d) Sportif faaliyette gorevlendirilecek
personelin sahip oldugu ehliyetin ash ya da
onaylanmisg sureti,

e) Faaliyette kullanilacak malzeme veya
araglarin ilgili mevzuata uygun kullanim
belgeleri ile, bunlara iliskin test belgelerinin
asli veya onayli sureti,

f) Turizm amach sportif faaliyete katilan
personel ve turiste ait kaza sigortasi
poligelerinin asillari veya onaylanmis
suretleri,

g) Belgeli turizm isletmelerinin tesis
biinyesinde ve sinirlarinda uygulanacak
sportif faaliyetler icin yapacaklari
basvuruda, seyahat acentasi isletmesi
belgesi yerine turizm isletmesi belgesi

20 Giin

17

Turizm Amagh
Sportif Faaliyet
izin Belgesi (Su
Alti)

2634 sayili Turizmi Tesvik Kanunun 37.
Maddesi geregince; Turizm Amagh Sportif
Faaliyet Yonetmeligi (15/06/1997 tarihli
23020 sayili Resmi Gazete):

a) Basvuru yazisi,
b) Seyahat acentasi isletme belgesi,

c) Turizm amagh sportif faaliyette
calistirilacak personelin yapacaklari
gorevleri belirten listesi, Sosyal Sigortalar
Kurumuna verilen ise giris belgesinin

20 Giin




onaylanmis sureti ya da Sosyal Sigortalar
Kurumunca diizenlenmis liste suretleri,

d) Sportif faaliyette gorevlendirilecek
personelin sahip oldugu ehliyetin asli ya da
onaylanmis sureti,

e) Faaliyette kullanilacak malzeme veya
araglarin ilgili mevzuata uygun kullanim
belgeleri ile, bunlara iliskin test belgelerinin
asli veya onayli sureti,

f) Turizm amagli sportif faaliyete katilan
personel ve turiste ait kaza sigortasi
poligelerinin asillar veya onaylanmig
suretleri,

g) Belgeli turizm isletmelerinin tesis
biinyesinde ve sinirlarinda uygulanacak
sportif faaliyetler icin yapacaklari
basvuruda, seyahat acentasi isletmesi
belgesi yerine turizm isletmesi belgesi,

h) Dalis merkez yetki belgesi,
i) Dalis merkez yetki belgesi

j)  Turizm amaglh sportif faaliyete katilan
personel ve turistlere ait kaza sigortasi,
mali mesuliyet sigorta poligelerinin asillari
veya onaylanmis suretleri,

k)- Turizm amach sportif faaliyete katilan
personel ve turistlere ait kaza sigortasi,
mali mesuliyet sigorta poligelerinin asillari
veya onaylanmis suretleri,

I)Sportif faaliyette kullanilacak zorunlu
malzeme ve araglar listesi,

m)Dalis noktalari,
n)Jurnal Defteri,

o)Turizm amagli sportif faaliyete
katilanlar defteri,

6)Konaklama tesisinin talebinin
bulunmamasi durumunda s6z konusu
faaliyeti gerceklestirecek seyahat
acentasinin turizm isletme belgeli
konaklama tesisi ile aralarinda yapacagi
protokol,




p)Biitiin belgelerin asillari veya noterden
/ ilgili kurumlardan onaylanmis drnekleri
verilecektir.

Turizm Amagh
Sportif Faaliyet

1-Dilekge,

2-Jet-Ski liman envanter kayitlari,

izin Belgesi
18 . g 3-Teknelerin tonilato belgeleri, 5 Giin
Yenileme (Arag
Gereg 4-Teknelerin denize elverislilik belgeleri,
Degisikliginde) .
5-Araglarin test belgeleri ve faturalari
“Eivat Tarifesi” 1-DiIEkGE,
19 iyat Tarifesi 1 saat
Onayi 2-Fiyat tarifesi (iki takim)
“Miisteri 1-Dilekge
20 Sikayet Defteri” . L . 1 giin
2-Miisteri Sikayet Defteri
Onayi
“Denetleme 1-Dilekge
21 o 1gin
Defteri” Onayl | _penetleme Defteri
1-Dilekge,
2-Dort adet fotograf,
3-Niifus ciizdani veya onayl 6rnegi,
Rehber Olmaya 4-Ogrenim belgesi veya onayh 6rnegi,
Hak | 5-Basvuru tarihinden en fazla ii¢ ay 6nce
Kazananlarin - :
22 alinmig sabikasi olmadigini belirten sabika 20 Giin

Rehberlik Kimlik
Karti Talepleri

(Kursiyer)

kaydi belgesi,

6-Varsa sinav tarihi itibariyle bes yilini
doldurmamis en az (C) seviyesinde KPDS
belgesi,

7- Rehberlik yapmasina engeli olmadigina
dair resmi kurumlardan alinacak saghk
raporu,




8- Kimlik karti iicretinin DOSIMM turizm
gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont,

9-ikametgah belgesi

Rehber Olmaya
Hak
Kazananlarin

1-Dilekge,

2-Dort adet fotograf,

3-Niifus ciizdani veya onayl 6rnegi,
4-Ogrenim belgesi veya onayli 6rnegi,

5-Basvuru tarihinden en fazla ii¢ ay once
alinmis sabikasi olmadigini belirten sabika
kaydi belgesi,

6-Varsa basvuru tarihi itibariyle bes yilini
doldurmamis en az (C) seviyesinde KPDS
belgesi veya Bakanlikg¢a yapilan yabanci dil

23 Rehberlik Kimlik sozlii ve yazil sinavlarinda basarili 20 Giin
Kart: Talepleri olduguna dair belge veya beyan,
(42.Madde) 7-I.2ehberl.|k yapmasina engeli olma:ilglna
dair resmi kurumlardan alinacak saghk
raporu,
8- Kimlik karti iicretinin DOSIMM turizm
gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont,
9- ikametgah belgesi,
10-Universitelerce diizenlenen uygulama
gezisine katildigina iliskin belge veya
Bakanlik¢a diizenlenen uygulama gezisine
katildigina iliskin belge veya beyan
1-Dilekge,
2-iki adet fotograf
Kayip veya
Calinmadan 3-Niifus ciizdani veya onayl 6rnegi,
24 Dolayi Rehberlik Lo . e . 20 Giin
A 4-Kimlik karti ticretinin DOSIMM turizm
Kimlik Karti lirleri hesab tinldizina dair dekont
Talepleri gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont,
5-Zayi ilani verilen gazetenin ash veya
karakol tutanagi asl,
Soyadi 1-Dilekge,
Degisikliginden 2.iki adet fotoraf
25 | Dolayi Rehberlik | <7 29€t fotogra 20 Giin

Kimlik Karti
Talepleri

3-Niifus ciizdani veya onayl 6rnegi,




4-Kimlik karti iicretinin DOSIMM turizm
gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont,

5-Evlenme ciizdani asli veya bosanma ilami
asli veya mahkeme karari ash

Yipranma veya

1-Dilekge,

2-iki adet fotograf,

Kirilmadan
26 Dolay: Rehberlik | 3_njifys ciizdani veya onayh drnegi, 20 Gin
Kimlik Karti o
Talepleri 4-Kimlik karti licretinin DOSIMM turizm
gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont
1-Dilekge,
. | 2-iki adet fotograf,
Il Muddrlikleri
A 3-Niifus ciizd I Srnegi,
97 rasinda . ifus ciizdani veya onayl 6rnegi 20 Giin
Rehber Nakil Lo . e .
. 4-Kimlik karti ticretinin DOSIMM turizm
Talepleri L. . .
gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont,
5-ikametgah belgesi.
1-Bir 6nceki yilda diizenlenen en az ii¢
il hizmet igi egitim seminerine katildigina
Miidirliigiimiiz | iliskin belge,
e Bagh
28 & . 2-Rehberlik Kimlik Karti, 10 Dakika
Rehberlerin
Yillik Vize 3-Bagvuru tarihinden en fazla ii¢ ay énce
Talepleri alinmis sabikasi olmadigini belirten sabika
kaydi belgesi.
1-Dilekge,
2-Saglik Kurulu raporu,
i 3-Yurtdisinda siirdiiriilen doktora, yiiksek
Mudirligimiz | jjsans (master) ve Milli Egitim Bakanliginca
e Bagl burslu olarak lisans egitimi amaciyla
Rehberl.erin gitmeleri,
Hizmet Ici o o o Ocak ayi sonu veya
29 Egitim 4-Kendisinin veya esinin kamu gérevi

Seminerlerine
Katilamayacakla
rina Dair
Mazeret
Bildirimleri

dolayisiyla yurtdisinda bulunmalari,

5-Yurtdisinda ikamet tescili igin o iilke
tarafindan yurtdisina ¢ikma tahdidi
konulanlarin bu durumu belgelemeleri
halinde gegerli olmak iizere yurtdisinda en
fazla bir yil siire ile ikamet zorunlulugu,

6-Dogal afetler,

Nisan ayi sonu




7-Askerlik,

8-Kamu kurum ve kuruluslari ile kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca
yurtdisinda gorevlendirilmeleri ile ilgili yazi.

30

Dil Ekletmeden
Dolayi Rehberlik

1-Dilekge,
2-iki adet fotograf,
3-Niifus ciizdani veya onayl 6rnegi

4-Kimlik karti licretinin DOSIMM turizm
gelirleri hesabina yatirildigina dair dekont,

20 Giin

Kimlik Karti
Talepleri 5-Varsa basvuru tarihi itibariyle bes yilini
doldurmamis en az (C) seviyesinde KPDS
belgesi veya Bakanlik¢a yapilan yabanci dil
sozlii ve yazihi sinavlarinda basarili
olduguna dair belge veya beyan
31 Tan|t|F| Yayin 1-Dilekge 5 Dakika
Talebi
3 Tfjri.zm ista?tistik 1-Dilekee 30 dakika
Bilgi Talebi
Miizeler ve Miizelere Bagh Mekanlarin
Video, Film ve Fotograflarinin Cekilmesine
iliskinYonerge:
a) Dilekge (¢cekimin yapilmasi istenen yer,
tarih ve katilacak kisi sayisi ile uyruklarinin
acikga belirtildigi
Fotograf- Film st &)
Cekim Talepleri | b) Yabanci uyruklulardan
asaport fotokopileri -
33 Tanitim Amagh pasap P 15 Giin
Cekimler a) Dilekge (cekimin yapilmasi istenen yer, 15 Giin
. tarih ve katilacak kisi sayisi ile uyruklarinin
- Ticari Amagh e e
) acikca belirtildigi)
Cekimler
b) Yabanci uyruklulardan
pasaport fotokopileri
c) Bakanhigimizca belirlenen licretin ilgili
hesaba yatirildigina iliskin banka dekontu.
d) Miize Mudurliagi ile s6zlesme yapilmasi
Kisa Siireli Kiiltiir ve Turizm Bakanhgi Kisa Siireli
34 : . . 1Ay
Tahsisler Kullanim Yonergesi:




(Konser, Yemek,

a) Dilekge (etkinligin diizenlenecegi yer,

Gerekli belgeler

Tiyatro tarihin agikga belirtildigi) tamamlandiktan sonra
vb. Etkinlikler i . Lo .
in) b) Bakanligimizca Kisa Siireli Tahsisler
Yoénetmeliginde belirlenen iicretin ilgili
banka hesap numarasina yatirildigini
gosterir banka dekontu
c) il Kiiltiir ve Turizm Miidurliigii ile
sozlesme yapilmasi
Define Arama Y6netmeligi ((27/01/1984
tarih ve 18294 sayili Resmi Gazete):
1-Define aranacak yerin 1/500 6l¢ekli harita
ve krokisi
2-Ada, parsel, cap numarasini belirten ¢ap
Define Kazisi plani .
35 izin isleri 51s Gunii
Izin Igleri 3-Tasinmazin uzaktan ve yakindan gekilmis
net fotograflari
4-Define aranacak yer sahipli ise gercek
kisilerden noter tasdikli muvafakatname,
tuzel kisilere ait ise yetkili organlardan
alinacak muvafakatname
Miizeye Gelen
Ziyaretgilere . .. ) ..
. Miize ve Orenyerlerine Giriglerde
Verilen Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkind
. anacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Hizmetler; Ygu uv I Kilis Miizesi agilis!
YoOnerge
.. yapildiktan sonra
36 a)Miizenin .
. . hizmet vermeye
Gezilmesi
baslayacaktir.
b)Miizemizle
ilgili Bilgi ve
Belge Verilmesi
Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat
Varliklari Koleksiyonculugu ve Denetimi
Hakkinda Yénetmelik(23/03/2010 tarih ve
27530 sayili Resmi Gazete):
Koleksi luk i
37 oleksiyonculuk | 1__pjlekge 15 Giin

Belgesi Verme

2-Niifus ciizdan 6rnegi
3-ikametgah belgesi

4-Eski eser kagakeihgi, kagak kazi veya gizli
define arayicihigi gibi sucglardan hiikiimlii




olmadigina dair Cumhuriyet Savciligi'ndan
alinacak belge

5-Ug adet vesikalik fotograf

6-Koleksiyonunun bulundurulacagi yerin
adresi

7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve
cinsini belirten liste

8-Tiizel kisilerden ise 6. ve 7. maddede
belirtilen belgeler ile yetkili kurullarindan
alinacak karar veya onay

Miizelerde Film,
Fotograf Cekme,

Miizelerle , Miizelere Bagh Birimlerde ve
Orenyerlerindeki Kiltiir Varliklarinin Film
ve Fotograflarinin Cekilmesi, Miilaj ve
Kopyalarinin Cikarilmasi Hakkinda
Yénetmelik (26/01/1984 tarih ve 18293
sayili Resmi Gazete):

15 Giin

38 Eserlerin Miilaj Miizenin agik oldugu
linlerde mesai saatleri
ve Kopyalarinin | yigeo filmi ve film gekilmesi, miilaj, taklit, iginde
Cikariimasi réprodiksiyon yapilmasi ve kopya ¢
¢ikarilmasi, stampaj alinmasi igin Bakanlk
izni gerekmektedir.
Fotograf ¢cekimleri icin Valilik Onayi
gerekmektedir.
Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat
Vatandagslar - - ..
Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve Miizelere
Tarafindan " .
Miizeve Alinmalari Hakkinda Yénetmelik Bakanliktan tale
. 'y . | (20/04/2009 tarih ve 27206 sayili Resmi L P
Getirilecek Eski edilen 6denek
39 Gazete): . "
Eserler geldiginde 6deme
Hakkinda Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina | yapilir
Yapilacak dair teslim belgesi verilir. Bir ay iginde
islemler komisyon olusturulup deger takdiri
yapildiktan sonra 6denek temini igin
Bakanliga gonderilir.
Miizelerde . ) A Calisma tarihinin
- Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla llgili Olarak .. o e .
Bilimsel . 6nceden bildirilmesi
40 Yapilacak Arastirma, Sondaj ve Kazilar . .
Arastirma . ) durumunda istenilen
. . Hakkinda Yénetmelik (Arastirma, kazi ve ..
Hizmeti giinde

sondaj yapilan alanlarin korunmasi ve
degerlendirilmesi Bakanhga




aittir.) (10/08/1984 tarih ve 18485 sayili
Resmi Gazete):

Miizede ilmi arastirma ve inceleme
yapmak isteyen yabanci arastirmacilar ve
yabanci basin mensuplari Kiiltiir Varhklar
ve Miizeler Genel Midiirliigiine, film
cekimleri igin il Kiiltlir ve Turizm

Miidiirligline bagvurulmasi gerekmektedir.

- Mevziimar |- 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini
plani Koruma Kanunu .
15 giin
- Tas-Kum - 2634 sayih Turizmi Tesvik Kanunu . ) .
. Istenilen konuda gerekli
Ocagi Agilma . . . . . S
Talepleri Dilekge ile Miidiirliglimiize islemlerin yapilabilmesi
41 basvurulmasi ve incelenecek alana iligkin icin miiracaatginin
- HES Projesi | harita ve krokilerin eklenmesi gerekli sartlan
. olusturmasi
- Arkeolojik
. durumunda
Yiizey
Arastirmalari
Miize Karti 15/04/2009 tarih ve 157 sayili Yonetim 5 Dakika
Talebi Kurulu Karar ile Miize ve Orenyerlerine
Girislerde Uygulanacak Usul ve Esaslar
42 Yonergesinin 5. Maddesi:
Miize ve Oren Yerlerinden;
1-Nifus clizdani / pasaport / siiriicli
ehliyeti
2863 Sayih 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini
Kiiltiir ve Tabiat | Koruma Kanunu:
Varliklarini
Madde 6 :Korunmasi gerekli tasinmaz
43 Koruma . . 1ay
kultiar ve tabiat varliklari
Kanununun 6.
ve 23. Madde 23 :Korunmasi gerekli tasinir kiiltiir
Maddeleri ve tabiat varliklar
1) Yetiskinler igin:
Odiing Kitap a) Niifus ciizdani ile birlikte Giye formu
" Verme islemi doldurulmasi Miiracaat durumunda
Icin Uye 2) Cocuklar igin: 10 dak.
Olunmasi

a) Niifus cliizdani ile birlikte Giye formu
doldurulmasi




b) Velisi sayilabilecek birinin (anne, baba,
agabey, abla vb.) liye kayit formunu
imzalamasi

Her liyeye 15 giin siireli 3 (lig) kitap odiing

45 Odiing I.(itap verilebilir. 5 dakika
Verme Islemi
a) Hangi eserden, ne amagla yararlanmak
. istedigine dair dilekge
Il Halk
Kiitiiphanesi b) Niifus ciizdani fotokopisi
Midirlaglinde .
46 c) “Kamu Kurum ve Kuruluslarina Ait 1saat
Bulunan Yazma
Eserlerden Faydalanma Usul ve Esaslari
Eserlerden L o
Hakkinda Tiiziikte Degisiklik Yapilmasina
Yararlanma s i )
lliskin Tiiziik” uyarinca 6denmesi gereken
iicretin banka dekontu.
-Kiitiiphane Uye Karti
47 internet Hizmeti 3 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tesbiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine
basvurunuz. Ayrica, bu basvurularin disinda Bakanhgimiz Merkez teskilatini ilgilendiren konularla
ilgili miiracaatlar zamaninda Bakanligimizin ilgili birimlerine iletilecektir.

ilk Miiracat Yeri  :iL KULTUR VE TURiZM MUDURLUGU
ikinci Miiracat Yeri : KiLiS VALILiGi

isim :Hiiseyin KARA isim :Sikrii OZCAN
Unvan : il Midiir V. Unvan : Vali Yardimcisi
Adres :iL KOLTUR VE TURizZM MUDURLUGU Adres : Kilis Valiligi
Tel  :03488140253 Tel : 03488138706
Faks :03488134909 Faks :03488136608

E-Posta : iktm79@kultur.gov.tr E-posta : kilis@iclseri.gov.tr



